
 
  

Die Einwohnergemeinde Adelboden sucht per sofort oder nach  
Vereinbarung eine ambitionierte und engagierte Persönlichkeit als 
 

SACHBEARBEITER*IN RECHNUNGSWESEN 50 %  
 
DEINE AUFGABEN 
Als Sachbearbeiter*in übernimmst du eine wichtige Rolle in unserer Gemeinde-
verwaltung. Zu deinen Hauptaufgaben gehören unter anderem: 
 

• Führen der Haupt-/Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung und Finanz-
buchhaltung 

• Mitarbeit beim Abschluss der Jahresrechnung und Erstellen des Budgets 
sowie Finanzplanes 

• Mithilfe und Möglichkeit Übernahme Bereich Gebühren 

• Sekretariat Finanzkommission 

• Stellvertretung AHV-Zweigstelle 

• Telefon- und Schalterdienst 

• Mitverantwortlich (Praxisbildner*in) für die Ausbildung der Lernenden 

• Weitere zugewiesene Aufgaben 
 
DEIN PROFIL 
Um erfolgreich in dieser Position zu sein, bringst du folgendes mit: 
 

• Kaufmännische Grundausbildung 

• Fachausweis für Bernische Gemeindeaufgaben oder die Bereitschaft diesen 
zu absolvieren 

• Selbstständige, lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, evtl. Dialog) 

• Belastbarkeit und Teamfähigkeit 

• Gewandtheit im persönlichen und schriftlichen Umgang mit Bevölkerung, 
Behörden und Mitarbeitenden 

 
WIR BIETEN 
Als Teil unseres Teams erwartet dich: 
 

• Interessante, verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit 

• Angenehmes Arbeitsklima in einem kollegialen Team 

• Zeitgemässe Arbeitsbedingungen und Infrastruktur, Besoldung gemäss Ge-
haltssystem für das bernische Kantonspersonal 

• Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit im Dienste einer Berggemeinde mit Touris-
mus, Landwirtschaft und Gewerbe  

 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann möchten wir dich kennenlernen!  
Bitte sende uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum  
19. Juli 2024 an mara.mazzarella@3715.ch. Die Vorstellungsgespräche finden 
am Dienstag, 23. Juli 2024 statt.  
 
Für weitere Auskünfte steht dir die Gemeindeschreiberin Mara Mazzarella unter 
der Nummer 033 673 82 10 gerne zur Verfügung. 
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